LEGEA 544/2001
ART.5, ALIN.1

Fiecare autoritate sau institutie publica are obligatia sa comunice din oficiu urmatoarele informatii de
interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei publice;

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al autoritatii sau institutiei publice;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

i) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana
se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC CONFORM LEGII NR. 544/2001 - PRIVIND
LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

1. Rapoarte anuale de evaluare a aplicarii Legii nr. 544/2001 si Legii nr. 52/2003,
1. Proiectele de acte normative supuse dezbaterii publice,
2. Comunicate de presad, informatii de press,

4. Declaratii de avere si de interese ale personalului autoritatii/institutiei publice - demnitari,
functionari publici, personal contractual, avand arhiva declaratiilor din anii anteriori

5. Publicarea tuturor anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul respectivei institutii, precum
si a rezultatelor sau altor informatii referitoare la aceste

6.Lista certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire/desfiintare eliberate,

7. Situatia statistica privind activitatea de stare civila: numarul nasterilor, casatoriilor, deceselor si alte
asemenea,

8. Bugetul din toate sursele de finantare si bugetul structurilor aflate sub autoritatea, in subordinea
sau in coordonarea respectivei autoritati/institutii, in format deschis, precum si rectificarile bugetare
de la nivelul acestora. Tn aceastd sectiune vor fi evidentiate distinct suma fondurilor europene atrase
de fiecare institutie.



9. Situatia platilor (executie bugetard) - fiecare autoritate/institutie publica va actualiza lunar aceasta
situatie, In format deschis,

10.Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, a altor institutii din
subordinea/coordonarea/autoritatea acestora

11.Situatia anuala a finantarilor nerambursabile acordate persoanelor fizice sau juridice fara scop
lucrativ - autoritatile/institutiile publice vor publica, anual, situatia sumelor alocate sub forma de
finantare persoanelor fizice sau juridice fara scop lucrativ.

12.Bilanturi contabile
13.Programul anual al achizitiilor publice

14.Centralizatorul achizitiilor publice - fiecare autoritate/institutie publica va publica o situatie
trimestriala actualizata in consecinta privind contractele de achizitii publice si executia acestora, cu o
valoare de peste 5.000 euro.

15.Contractele de achizitii publice cu valoarea de peste 5.000 euro .Fiecare autoritate
contractanta are obligatia de a asigura protejarea acelor informatii pe care operatorul economic le
precizeaza ca fiind confidentiale, in masura in care, in mod obiectiv, dezvaluirea acestor informatii ar
prejudicia interesele legitime ale operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul
comercial si proprietatea intelectuald. Tn cazul clauzelor de confidentialitate, nepublicarea pe site-ul
autoritatii contractate va fi motivata.

16.Documentele privind executia contractelor: declaratii de calitate si conformitate, procese-
verbale de receptie, ordine de plata,

LISTA CUPRINZIND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE CONFORM LEGII
NR. 544/2001 - PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

Secretar general 1.Procesele verbal de sedinte
comuna ordinare si extraordinare ale
consiliului local cu intreaga
documentatie, registrul
evidenta hotarari

2. Dispozitii ale Primarului si
registrul de evidenta dispozitii
primar

3. Documentatii privind
organizarea, desfasurarea si
rezultatele alegerilor locale.




4. Liste electorale permanente si
complementare

5.Dosare de judecata

6. Evidenta domeniul public al
comunei (extrase C.F., incheieri
C.F)

7.Evidenta domeniul privat al
comunei (extrase C.F., incheieri
C.F)

8.Documentatie privind licitatii
publice pentru vanzare imobile

9.Documentatii privind licitatii
publice pentru inchirieri pajisti

10.Evidenta locuinte de stat
(rapoarte de evaluare,hotarari
de consiliu)

11.Contracte de
intretinere persoane varstnice

12.Contracte de vanzare
terenuri

13.Contracte de vanzare case
legea 112/1995

14. Corespondenta
privind evidenta militara, planul
de aparare al comunei

15.Planul de paza al comunei

16.Registrul unic de control

17. Procese verbale incheiate cu
ocazia activitatii de indrumare si
control privind aducerea la

indeplinire a prevederilor legale

18.Corespondenta cu alte
institutii, persoane fizice sau
juridice

19.Informari legislative

Il.Compartiment de
contabilitate




A.Contabilitate

1.Acte justificative contabile-
Banca-Venituri( extrase de cont,
note contabile).

2 Acte justificative contabile-
Banca-Cheltuieli (note
contabile, extrase de cont,
facturi, ordine de plata, referate,
bonuri de consum, NIR).

3.Dispozitii bugetare

4.Bugetul anual cu rectificarile
aferente + listele de investitii

5.Dari de seama anuale (Bilant)

6.Dari de seama, lunare,
trimestriale

7.Lucrarile comisiei de
inventariere anuala a
Patrimoniului, liste de inventar
si lucrari de casare

8.Registru inventar al
mijloacelor fixe

9.Extrase de cont, conturi zilnice
de executia bugetului

10.Registru pentru vanzari (
TVA)

11.Registru pentru cumparari
(TVA)

12.Corespondenta cu institutii,
informari legislative

B.Resurse umane

1.0rganigrama si statul de
functii ale Comunei Dudestii Noi
avizate de Agentia Nationala a
Functionarilor Publici (ANFP)

2.Registrul de evidenta a
functionarilor publici editabil in
cazul intervenirii modificarilor

Registrul general de evidenta a
salariatilor - personal
contractual




Registrul general de evidenta a
salariatilor - asistenti personali

3.Documentele si dosarele
candidatilor privind organizarea
si desfasurarea concursurilor
pentru posturile vacante si
temporar vacante din aparatul
de specialitate al primarului

4.Dosarele profesionale ale
functionarilor publici

5.Dosarele profesionale ale
personalului contractual din
aparatul de specialitate

6.Dosare mandate consilieri
locali ai Consiliului Local al
comunei

7.Pontaje, cereri concediu de
odihn3, certificate medicale,
state de salarii - demnitari,
consilieri locali, functionari
publici, personal contractual,
asistenti personali, persoane cu
handicap grav - indemnizatii
(lunar)

8.Situatii recapitulative, ordine
de plata, ordonantari plata -
salarii (lunar)

9. Situatii cheltuielilor de
personal (lunar si trimestrial) si
fondul de salarii ( semestrial)

10.Dosarele privind recuperarea
concediilor medicale ale
personalului din cadrul
aparatului de specialitate al
primarului.

11.Declaratia D112 privind
obligatiile de plata a
contributiilor sociale, a
impozitului pe venit si evidenta
nominal a persoanelor asigurate
(lunar) si Declaratia D205
informativa privind impozitul




retinut la sursa si
castiguri/pierderile realizate, pe
beneficiari de venit (anual)

12.Formularul M500 privind
raportare personal institutii
publice (lunar)

13.Tematici de instruire
periodice (pe an- luni), teste de
verificare si instructaj general la
angajare, fise individuale privind
SSM si PSI pentru personalul din
institutie (lunar si semestrial)

14.Registrul declaratiilor de
avere si al declaratiilor de
interese,

Declaratii de avere si declaratii
de interese- demnitari, consilieri
locali, functionari publici si
adresa de Thaintare a acestora
catre Agentia Nationala de
Integritate (anuale)

15.Formarea profesionala si
perfectionarea personalului din
institutie si a consilierilor locali :
planul anual de perfectionare si
formare profesionala, oferte
formare profesionala

16.Corespondenta cu institutii,
persoane fizice sau juridice

17.Informari legislative

I11.Serviciul Public de
Asistenta Sociala

1.Dosare acordare ajutor social-
Legea nr. 416/2001

2.Dosare acordarea alocatie
pentru sustinerea familiei —
Legea nr. 277/2010

3. Dosare ale persoanelor cu
handicap grav cu asitent




personal, cu optiunea
indemnizatie lunara

4. Dosare ale persoanelor cu
handicap grav cu asitent
personal, cu optiunea asistent
persoanal

5.Dosare acordare tichete
sociale pentru prescolari(tichete
gradinitd)- Legea nr. 248/2015

6. Dosare acordare ajutoare
pentru incalzirea locuintei —
OUG 70/2011

7. Dosare si acte

doveditoare pentru beneficiari
de ajutoare alimentare prin
Plan Operational Ajutorarea
Persoanelor Dezavantajate

8. Centralizator

conform H.C.L. nr.
20/31.08.2012 cu persoanele
scutite de la plata taxei speciale
pentru situatii de urgenta
(P.S.1.), a taxei speciale pentru
paza si a taxei speciale pentru
gospodarirea comunala

9.Dosare acordare ajutoare de
urgenta

10. Registre privind inregistrarea
dosarelor de ajutor social,
alocatiei pentru sustinerea
familiei, a persoanelor cu
handicap grav,tichete sociale,
incalzirea locuintei, a cardurilor
legitimatii de parcare pentru
persoanele cu handicap

11.Borderou de predare a
dosarelor de alocatii de stat pt
copii, indemnizatia pt cresterea
copilului si a anexelor lunare
ajutor social, alocatia pentru
sustinerea familiei, incalzirea




locuintei(plati noi, modificari,
suspendari, Tncetari ) catre AJPIS

12.Borderou depunere dosar
handicap pt evaluare

13.Anchete sociale (depunere
dosar pentru: internare in camin
pt.persoane varstnice, obtinere
pensie de invaliditate, divort,
bursa social3, rechizite scolare )

14.Documentatie privind
protectia copilului (plan de
masuri, intocmire dosar
plasament, monitorizari
trimestriale)

15.Corespondenta cu institutii,
persoane fizice sau juridice

16. Informari legislative

IV.Compartiment de
Administrare fiscal si
control comercial

A.Taxe si impozite
locale

1. Deciziiimpunere
persoane fizice

2. Decizii impunere
persoane juridice

3. Decizii impunere
persoane din alte
localitati

4. Deciziiimpunere
mijloace transport

5. Corespondenta cu
institutii, persoane fizice
sau juridice

6. Informarilegislative

B.Executare silita

1. Somatii si titluri
executive privind
executare silita




2. Corespondenta cu
institutii, persoane fizice
sau juridice

3. Informari legislative

C.Casierie

1.Acte privind operatiuni de
casa venituri si cheltuieli




