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ANUNT

concurs/examen de promovare in gradul profesional imediat superior

celui detinut pentru functia publicd de executie - inspector clasa | grad

profesional principal din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor al comunei Dudestii Noi

Priméaria Comunei Dudestii Noi, cu sediul in str. Calea Becicherecului, nr.
29, judetul Timis, publica anuntul privind organizarea concursului/examenului de
promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut pentru functia
publicd de executie - inspector clasa | grad profesional principal din cadrul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei Dudestii
Noi in data de 11 decembrie 2025, ora 10:00 in baza prevederilor art. 478, art. 479
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare si ale art. 152-157 din Anexa nr. 10 la
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare coroborate cu cele ale art. VII alin. (38) din
Ordonanta de urgenta nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului
Administrativ, in urmatoarele conditii:
1. durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptiméana;
2. proba suplimentara - data, ora, locul sau locatia: Nu este cazul;
3. data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei scrise: 11 decembrie 2025,
ora 10:00 la sediul Primariei comunei Dudestii Noi, str. Calea
Becicherecului, nr. 29, judetul Timis;
4. conditiile de participare la concursul/examenul de promovare in gradul
profesional imediat superior celui detinut, conform prevederilor art. 479 alin. (1)
cu exceptia lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare, pe care
functionarul public trebuie sa le indeplineascd in mod cumulativ, sunt
urmatoarele:
- sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din
care promoveaza;,
- sa fi obtinut cel putin calificativul "bine" la evaluarea performantelor
individuale in ultimii 2 ani de activitate;
- sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiatd in conditile Codului
administrativ.
5. data publicarii anuntului 11 noiembrie 2025 - dosarele de inscriere la
concursul/examenul de promovare se depun in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului, respectiv din data de 11 noiembrie 2025 pédna la data de
02 decembrie 2025 inclusiv, de luni pdna joi intre orele 9-15 si vineri intre
orele 9-13, la biroul resurse umane din cadrul Compartimentului de contabilitate,
resurse umane si achiziti publice al Primariei comunei Dudestii Noi, prin
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intermediul unui serviciu de curierat sau se pot transmite in format electronic, pe
adresa de mail: primariadudestiinoi@yahoo.com. Dosarele de concurs/examen
transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd mai sus dupd terminarea
programului de lucru al institutiei publice, dar in perioada de depunere a
dosarelor, li se atribuie numar de inregistrare in urmatoarea zi lucratoare, iar
dosarul de concurs/examen este considerat ca fiind depus in termen.
Documentele care constituie dosarul de concurs/examen se depun in copie, cu
obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs/examen
originalele acestor documente pentru certificare ,conform cu originalul”, pana cel
tarziu la data desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ. de numire in functia publicd, in cazul promovarii
concursului/examenului.
6. Bilbliografie/tematica:
- Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica: integral;
- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare
cu tematica: Partea |
Partea a ll-a: Titlul | si Titlul Il
Partea a IV-a: Titlul |
Partea a Vl-a: Titlul | si Titlul Il
- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare
cu tematica: integral;
- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica: integral;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicati,
cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica. integral;
- Hotardrea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare unitara a dispozifiilor Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor roméani, precum si pentru stabilirea formei si
continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil,
cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: integral;

-Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: integral;
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- Hotararea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: integral.
7. Principalele atributii ale postului prevédzute in fisa postului:
I. Atributii pe linie de stare civila:
- Veerifica gi valideaza actele de stare civila in conditiile legii;
- Primesc gi solutioneaza cererile pentru eliberarea certificatelor de stare civila gi
formularelor standard multilingve;
- Inscriu mentiuni in actele de stare civild si trimit electronic comunicéri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul | sau, dupéa caz,
exemplarul If;
- Primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativd si le
solutioneaza in conformitate cu prevederile legale;
- Primesc cererile de ortografiere/ftraducere in limba maternd a numelui
persoanelor fizice, verificd documentele prezentate si le supun aprobdrii
primarului;
- Efectueazéa verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecatoreascé a actelor de stare civila si a mentiunilor
existente pe marginea acestora, precum si pentru declararea judecétoreasca a
mortii unei persoane;
- Inscriu in registrele de stare civild exemplarul I, de indata, mentiunile privind
dobéndirea, redobandirea sau pierderea cetateniei romane;
- Primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strainatate, in statutul civil al persoanei gi cu privire la nume ori ca urmare a
rectificarii actelor de stare civild sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritatilor/institutiilor - strdaine, precum si documentele ce sustin cererile
respective gi le transmit electronic spre aprobare;
- Elibereaza, la cererea fitularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor
imputernicite cu procura speciald ori imputernicire avocatiald, adeverintd cu
privire la statutul civil;
- Elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptéatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate;
- Distrug certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civild/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un
procesul-verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tarziu de un an de Ila
anularea/retragerea acestora;
- Asiguréa indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului
de constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul II;
- Elibereaza la cererea autoritatilor publice extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civila;
- Asigura protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate gi secrete de serviciu.
Il. Atributii pe linie de evidenta a persoanelor:
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- Primeste cererile pentru eliberarea cértilor de identitate, cértilor de identitate
provizorii/inscriere mentiuni de regedinta si documentele justificative si
desfagoara activitatile prevazute in procedurile de lucru (cazuri deosebite);

- Desfagoara activitétile de interogare/verificare/actualizare/corectii RNEP/SNIEP
pentru producerea actelor de identitate si eliberarea actelor de identitate cu
respectarea procedurilor in vigoare;

- Desfagoara activitdfi de colectare/prelucrare/ utilizarea/valorificare date cu
caracter personal cu respectarea prevederilor aplicabile in domeniul datelor cu
caracter personal;

- La solicitarea institufiilor sau a persoanelor interesate, preia imaginea, folosind
echipamentele foto digitale din dotare si primeste documéntele necesare
eliberarii cartilor de identitate, pentru persoanele aflate in situatii deosebite;

- Colaboreaza gi schimbd permanent date si informatii, cu structurile operative
ale Ministerului Administratiei si Internelor, in scopul realizarii operative a
atributiilor de serviciu;

- Colaboreaza cu lucrétorii Biroului Judetean de Administrare a Bazelor de Date
in scopul solutionarii cazurilor deosebite referitoare la actele de identitate ale
cetatenilor roméani;

- Monitorizeaza calitatea informatiilor cu care este actualizat SNIEP si formuleaz3
propuneri pentru optimizarea aplicatiilor;

- Participa la activitati de punere in legalitate pe linie de evidenta persoanelor Si
stare civila a persoanelor depistate fdra documente, in cazul actiunilor
organizate(preia documente, imagini foto, prelucreaza date in RNEP efc.);

- Efectueaza verificari in SNIEP la cererea institutiilor, autoritétilor publice,
instantelor judecatoresti, parchetelor, politiei precum si la cererea persoanelor
fizice; stabileste legalitatea cererilor si formuleaza raspunsuri la solicitéri privind
identificari de persoane;

- Stabileste coerenta datelor rezultate din verificarile efectuate in bazele de date
ale evidentei persoanelor si cele din registrele de stare civild; asigurd masurile
necesare corectiilor ce se impun;

- Desfagoara activitatea de interogare/verificare/actualizare/corectii si utilizare
date din RNEP/SNIEP, pentru solutionarea cererilor privind furnizarea de date;

- Efectueaza verificari, comunica datele solicitate de persoane fizice si juridice, in
baza temeiului legal justificat sau al consimtamantului persoanei vizate;

- Studiaza gi aplica legislatia specifica si metodologiile de lucru;

- Ofera informatii de specialitate, pe linie de evidentd a persoanelor, in cadrul
programului de relatii cu publicul;

- Verificd modul de emitere a cértilor de identitate si propune masuri in vederea
prevenirii falsurilor de identitate prin substituire de persoand;

- Colaboreaza cu structurile DGEP pentru realizarea sarcinilor comune, precum
$i pentru optimizarea activitatilor specifice;

- Asiguré constituirea fondului arhivistic neoperativ din documentele rezultate din
activitatea de profil; se preocupad de arhivarea documentelor create in cadrul
compartimentului, conform normativelor in vigoare;
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- Asigurd confidentialitatea, integritatea si securitatea prelucrérilor datelor cu
caracter personal impotriva prelucrarilor neautorizate, impotriva deteriorérilor,
pierderii, distrugerii accidentale sau ilegale prin respectarea masurilor tehnice si
organizatorice, prevazute de dispozitile R.U.E. nr. 679/2016, in vederea protejarii
datelor cu caracter personal;

- Prelucreaza in mod legal, echitabil si transparent datele cu caracter personal
limitand prelucrarea acestora strict in functie de scop, in limitele atributiilor
specifice stabilite prin figsa postului si numai pentru indeplinirea sarcinilor de
serviciu;

- Asigura evidenta activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal:

- Formuleazéa propuneri pentru completarea si modificarea procedurilor de lucruy,
extinderea ori restrdngerea unor sfere de activitate;

- Are obligatia sé respecte normele privind securitatea si sadnatatea in munca
precum gi instructajul in domeniul situatiilor de urgenta;

- Mentine si respecta normele interne si procedurile de lucru aplicabile.Executs
sarcinile ce-i revin ca membru in comisiile constituite la nivelul institutiei pentru
activitatile de evidenta a persoanelor(inventariere CIP, distrugere colturi Cl, CIP);
- Constata si aplica amenzi contraventionale persoanelor care se fac vinovate de
savérgirea faptelor contravenfionale prevazute de HG.295/2021, OUG nr.
97/2005 si OUG nr. 2/2001.

- Participa la programe de formare specializaté in domeniul care reglementeaza
activitatea de evidentd a persoanelor si/sau la programe de perfectionare in
domeniul administratiei publice, seminarii, conferinte, ateliere de lucru, schimburi
de experienta, stagii de practica (in functie de buget);

8. Date de contact: Primdria comunei Dudestii Noi, str. Calea Becicherecului,
nr. 29, localitatea Dudestii Noi, judetul Timis, telefon: 0256/378020; fax:
0356/880197, e-mail: primariadudestiinoi@yahoo.com, persoand de contact:
Ecaterina RIPA - inspector | superior in cadrul Compartimentului de
contabilitate, resurse umane si achiziti publice din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Dudestii Noi;

9. Dosarul de inscriere la concursul/examenul de promovare in gradul
profesional imediat superior celui detinut va contine, in mod obligatoriu
urmatoarele documente:

- copia carnetului de munca, sau adeverinta eliberatd de Biroul resurse umane
din cadrul Compartimentului de contabilitate, resurse umane si achizitii publice al
Primariei comunei Dudestii Noi in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din
care se promoveaza;

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 2 ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

- adeverinta eliberatd de in vederea atestdrii situatiei disciplinare a
functionarului public in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicata o
sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata.

- formularul de inscriere prevazut in art. 137 lit. b) din anexa nr. 10 -
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019.
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10. Concursul/fexamenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut consta in 3 probe successive, dupa cum urmeaza:

a) verificarea elegibilitatii candidatilor in termen de maximum 5 zile lucratoare de
la data expirarii termenului de depunere a dosarelor de concurs/examen;

b) proba scrisa in data de 11.12.2025, ora 10:00;

c) proba interviului, in termenul prevazut la art. 103 din Anexa nr. 10 la O.U.G nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se pot prezenta la urmatoarea probad doar candidatii declarati admisi la proba
precedenta.

Ordonato ipal de credite,
ar,

OSA

Certificarea autenticitdtii 5i fora juridica a acestui act este datd de semnatura persoanei competente, fir# aplicarea vreunui sigiliu*
*Incepdnd cu data de 1 ianuarie 2020, potrivit prevederilor art. 627 alin. (1) din Codul administrativ, cu modificirile ulterioare,
coroborat cu art. V din Ordonanta Guvernului nr. 17/2015, cu modificdrile §i completdrile ulterioare. COMUNA DUDESTII NOI

RO - 307044, judeful Timis, comuna Dudestii Noi, Calea Becicherecului, nr. 29,
tel.: 0256378020, fax: 0256378294, primariadudesliinci@yahoo.com, www.pcdn.ro


Dana
Highlight


